REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCEAWIU

Wroctaw, dnia 26 wrzesnia 2017 r.

Zapytanie ofertowe
Zamowienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) — w mysl art. 4 ust. 8: Ustawy nie stosuje sie do zaméwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro.
Nr CPV 60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

Zamawiajacy )
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw,
NIP 897-17-47-119

|. Opis przedmiotu zaméwienia i warunki realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowej przeprowadzki zasobu akt i mienia
Zamawiajgcego, z obiektu znajdujgcego sie we Wroctawiu przy pl. Powstancéow Warszawy 1
do obiektu zlokalizowanego we Wroctawiu przy ul. Kosciuszki 82.

2. Zestawienie zasobu akt i mienia do ustugi przeprowadzki oraz opis i lokalizacje obiektow okresla
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia odpowiedniej ilosci samochoddéw ciezarowych o odpowiedniej kubaturze

i wymiarach umozliwiajgcych wjazd na dziedzince budynku DUW o wymiarach bramy
wjazdowej 260x330 cm szer./wys., wyposazonych w podesty samowytadowcze,

2) zapewnienia odpowiedniej ilosci os6b/zespotdw oraz sprzetu (np. wozkéw, paséw) niezbednych
do terminowego wykonania ustugi, zgodnie z umowa,

3) zabezpieczenia przed uszkodzeniem wind oraz drzwi wejsciowych do budynkéw na czas
przeprowadzki oraz opcjonalnie innych elementéw budynkéw narazonych na uszkodzenie
np. balustrad, ramp, klatek schodowych, drzwi wewnetrznych - wszystkie usterki lub
uszkodzenia zauwazone przed lub w trakcie realizacji ustugi nalezy niezwiocznie zgftosié¢
Zamawiajgcemu w celu wykonania fotografii i/lub opisu,

4) dostarczenia Zamawiajgcemu  zamykanych  pojemnikéw  posiadajacych  mozliwosé
zaplombowania, o odpowiedniej ilosci, niezbednej do zapakowania zasobu akt
do przeprowadzki wraz z odpowiednimi plombami oraz etykietami do stworzenia metryki
(opisania pojemnikéw i pozostatego mienia) - w dniu 16.10.2017 r.:

a) pojemniki muszg pomiesci¢ minimum 6 segregatorow A4 o wymiarach szer. 30 cm, wys. 33
cm, gt. 10 cm,

b) pojemniki plastikowe — zabezpieczone plastikowymi plombami posiadajgcymi indywidualne
numery, 2 plomby na pojemnik,

¢) pojemniki kartonowe — zabezpieczone np. samoprzylepng taSma papierowg umozliwiajgcg
odwzorowanie pieczeci zamawiajgcego, w takim przypadku Wykonawca dodatkowo
zabezpiecza pojemniki (owinie) folig stretch,

d) pakowania zasobu akt do pojemnikéw, plombowania i dotgczenia metryki dokonajg
pracownicy Zamawiajgcego we wtasnym zakresie,

e) pojemniki winny posiada¢ mozliwosé dotgczenia metryki pojemnika np. w postaci
przyklejonej koszulki lub miejsce na opisanie pojemnika, wedlug opisu okreslonego
w § 2 pkt 5,

f) dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania obu rodzaju pojemnikéw (plastikowe, kartonowe),
w dowolnym stosunku ilosciowym,
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5) dostarczenia Zamawiajgcemu czystych etykiet do stworzenia metryki (recznego wypetnienia)
o formacie umozliwiajgcym umieszczenie opisu: symbol wydziatu, nr pokoju dotychczasowej
lokalizacji, kolejny numer, inicjaty pracownika, nr plomb, nr pietra nowej lokalizacji, nr pokoju
nowej lokalizacji, (np. Z: WOA/3214/14/3T/12345, 23456// Do: GOTYCKA/PARTER/2b - w dniu
16.10.2017 r.,

6) dostarczenia Zamawiajgcemu bezbarwnych tasm pakowych samoprzylepnych o szerokosci
50 mm (do standardowego dyspensera do tasmy) do umieszczania metryk na meblach
i krzestach, w ilosci niezbednej do ich oznaczenia - w dniu 16.10.2017 r.,

7) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania mienia Zamawiajgcego, w tym sprzetu
komputerowego przy uzyciu m.in. pojemnikéw, koszy, kartonéw, styropianu, folii pecherzykowej,
folii stretch, kocow przemystowych i in.,

8) zabezpieczenia nézek szaf i szafek (montowanych na wcisk) przed ich zniszczeniem lub
uszkodzeniem gniazd ich mocowania (otworéw) np. poprzez demontaz nézek na czas
transportu oraz ich montazu przed ustawieniem w pomieszczeniach nowej lokalizacji,

9) demontazu i montazu mienia w przypadkach wynikajgcych z gabarytéw mebili,

10) umieszczenia przygotowanych przez Zamawiajgcego i pozostawionych przy mieniu metryk -
na pakunku w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje i jego docelowe miejsce, metryki
na meblach i krzestach zostang przymocowane przez Zamawiajgcego tasmami dostarczonymi
przez Wykonawce,

11) zniesienia zasobu akt i mienia na parking dotychczasowej lokalizacji i zatadunku na samochdd,

12) sprawdzenia i podpisania spisu pojemnikéw oraz pozostatego mienia dla kazdego
pomieszczenia, przygotowanego przez Zamawiajgcego,

13) transportu samochodem mienia przeprowadzki do nowej lokalizaciji,

14) roztadunku samochodu i wniesienia mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji -
poszczegblnych  pomieszczen zgodnie z opisami w metrykach  umieszczonych
na poszczegodlnych pojemnikach lub mieniu,

15) odpowiedniego ustawienia mebli i pozostatego mienia w miejscach wskazanych
przez pracownikéw Zamawiajgcego,

16) sprawdzenia i potwierdzenia dostarczenia przewiezionych pojemnikéw oraz pozostatego mienia
na spisie, o ktérym mowa w pkt 12 — po ich wniesieniu do pomieszczen nowej lokalizaciji,

17) usuniecia odpaddw powstatych w nastepstwie realizacji umowy,

18) odbioru pustych pojemnikdbw po wykonaniu umowy, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie pdzniej niz 6 dni roboczych po zakonczeniu realizacji zamdwienia,

19) wiasciwego uzytkowania infrastruktury budynkéw, m.in. wind, ramp, klatek schodowych, drzwi
oraz ich profesjonalnego zabezpieczenia przed zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem,

20) przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego porzadku pracy, przepisow BHP

i ppoz.

Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcg na czas wykonania ustugi
w terminie: od dnia 24.10.2017 r. do dnia 31.10.2017 r., z wytgczeniem dnia 29.10.2017 r. (niedziela)
w nastepujgcych godzinach:

1) wdniu 24.10.2017 r. - od 9.00 do 18.00,

2) od dnia 25.10.2017 r. do dnia 31.10.2017 r. - od 8.00 do 18.00.

Harmonogram ustugi przeprowadzki stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg uprawniajgcg do Swiadczenia ustugi
przeprowadzki.

Wykonawca w na czas realizacji przedmiotu umowy musi posiada¢ optacone ubezpieczenie

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz 200 000,00 PLN brutto. Kopie ubezpieczenia (skan)
nalezy przedtozy¢ Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy jako zatgcznik do umowy.

Wykonawca musi wykaza¢ sie wykonaniem co najmniej 2 ustug o wartosci nie mniejszej niz 15 000
zt brutto, odpowiadajacej swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, w okresie
ostatnich 3 lat. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia
dokumentow potwierdzajgcych wykonane ustugi.



IV. Kryteria i sposob oceny ofert:
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawi najnizszg cene realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Miejsce, termin oraz forma sktadania ofert
Oferte prosze ztozyé¢ do dnia 06.10.2017 r. do godziny 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego.

Oferty zlozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg odrzuceniu.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Monika Potomska,

tel. 71 340 60 18 lub mail monika.polomska.wroclaw@rdos.qgov.pl

W ofercie prosze wskazaé osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.

Sposdb przygotowania oferty:

1) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim,

2) warto$¢ wykonania zamoéwienia nalezy poda¢ w kwocie netto i brutto, na podang cene winny
sktada¢ sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

3) oferta powinna byé¢ zlozona na formularzu ofertowym, ktéry jest zalgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego,

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg tresci wzoru mowy, umowa stanowi zatgcznik nr 4
do zapytania.
Wizja obu lokalizacji odbedzie sie w dniu 2.10.2017 r.: obecna lokalizacja w godzinach od 9.00

do 10.00, nowa lokalizacja w godzinach od 10.30 do 11.30. Dopuszcza sie mozliwos¢ wizji
lokalizacji w innym terminie - po uzgodnieniu terminu z osobg do kontaktu.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione. Informacja o tym fakcie zostanie
zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
wielko$¢ zasobu akt i mienia do przeprowadzki,
harmonogram ustugi przeprowadzki,

formularz ofertowy,

wzOr umowy.
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