
 

 
  

  

Załącznik nr 1 dla zadania: 

Zakup materiałów biurowych na potrzeby projektu nr  POIS.02.04.00-00-0193/16  

pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000” 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest jednorazowa dostawa 3 pieczątek oraz sukcesywna dostawa 

fabrycznie nowych materiałów biurowych w 2018 r. (raz na kwartał) wraz z transportem, 

rozładowaniem i wniesieniem na wskazany adres przez Zamawiającego na potrzeby projektu nr  

POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 

2000”.   

2. Specyfikacje przedmiotu zamówienia wykazano w poniższej tabeli. 

3. Artykuły biurowe dostarczane będą na koszt Wykonawcy zgodnie z zamówieniami cząstkowymi 

złożonymi przez Zamawiającego według cen jednostkowych brutto określonych  

w ofercie Wykonawcy w terminie  14 dni od dnia przyjęcia zamówienia. 

4. Artykuły biurowe, o których mowa w ofercie, winny być nowe, posiadać najwyższą jakość, 

sprawność oraz wydajność. 

5. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

6. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciągu 21 

dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 

7. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2018 r. 

8. Zestawienie pieczątek i materiałów biurowych: 

 

Lp. Artykuł  Specyfikacja  Ilość 

planowana 

do zakupu 

w 2018 r.  

1. gumka do ścierania Miękka, do ołówka HB, biała, ściera precyzyjnie i czysto 2 

2. ołówek Ołówek w drewnianej obudowie HB , zaostrzony, wysoka jakość, 

długość min. 17,5 cm, rysik przez całą długość ołówka 

6 

3. temperówka  Temperówka aluminiowa wyposażona w ostrza o dwóch 

wymiarach, do ostrzenia ołówków i kredek o maksymalnej 

średnicy  11mm 

2 

4. zakreślacz źółty Zakreślacz wysoka intensywność kolorów fluoroscencyjnych, 

obudowa w kolorze tuszu, duża odporność na wysychanie, 

zakończony ściętą końcówką, klory: żółty 

2 

5. zakreślacz zielony Zakreślacz wysoka intensywność kolorów fluoroscencyjnych, 

obudowa w kolorze tuszu, duża odporność na wysychanie, 

zakończony ściętą końcówką, klory:  zielony 

2 

6. zakreślacz różowy  Zakreślacz wysoka intensywność kolorów fluoroscencyjnych, 

obudowa w kolorze tuszu, duża odporność na wysychanie, 

zakończony ściętą końcówką, klory: różowy   

2 

7. zakreślacz niebieski  Zakreślacz wysoka intensywność kolorów fluoroscencyjnych, 

obudowa w kolorze tuszu, duża odporność na wysychanie, 

zakończony ściętą końcówką, klory: niebieski  

2 
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8. pojemnik na 

dokumenty 

Pojemnik na dokumenty wykonany z trwałego przeźroczystego 

polistyrenu, trwała i solidna, z możliwością łączenia szufladek w 

pionie oraz kaskadowo wymiary zewnętrzne, na dokumenty 

formatu A4, wysokość wewnątrz min. 4 cm  

10 

9. segregator 70 mm Segregator 70 mm grzbiet A-4 z mechanizmem dźwigniowym, 

wykonanym z grubego kartonu, oklejka pokryta folią 

polipropylenową, wyklejka papierowa na grzbiecie wzmocniony, 

metalowe oczko grzbietowe, dolne krawędzie wzmocnione 

okuciem, na grzbiecie kieszeń na wymienne etykiety służące do 

opisu zawartości; kolor zielony  

40 

10. segregator 50 mm  Segregator 50 mm grzbiet A-4 z mechanizmem dźwigniowym, 

wykonanym z grubego kartonu, oklejka pokryta folią 

polipropylenową, wyklejka, kolor zielony 

25 

11. długopis niebieski  Prosta, klasyczna przezroczysta obudowa, wkłady wymienne 

BKL7, długość linii pisania 1700 m, grubość linii pisania - 

0,27mm, końcówka 0,7mm wykonana z "niklowanego srebra", 

kulka wykonana ze stali hartowanej, kolor niebieski  

10 

12. długopis czerwony Prosta, klasyczna przezroczysta obudowa, wkłady wymienne 

BKL7, długość linii pisania 1700 m, grubość linii pisania - 

0,27mm, końcówka 0,7mm wykonana z "niklowanego srebra", 

kulka wykonana ze stali hartowanej, kolor czerwony  

4 

13. długopis zielony Prosta, klasyczna przezroczysta obudowa, wkłady wymienne 

BKL7, długość linii pisania 1700 m, grubość linii pisania - 

0,27mm, końcówka 0,7mm wykonana z "niklowanego srebra", 

kulka wykonana ze stali hartowanej, kolor niebieski  

4 

14. długopis czarny  Prosta, klasyczna przezroczysta obudowa, wkłady wymienne 

BKL7, długość linii pisania 1700 m, grubość linii pisania - 

0,27mm, końcówka 0,7mm wykonana z "niklowanego srebra", 

kulka wykonana ze stali hartowanej, kolor czarny  

4 

15. cieńkopis zielony  Plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii pisania 0,4 

mm, odporny na wysychanie tusz. Zatyczka w kolorze tuszu, 

kolory:   zielony 

4 

16. cieńkopis czerwony  Plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii pisania 0,4 

mm, odporny na wysychanie tusz. Zatyczka w kolorze tuszu, kolor: 

czerwony 

4 

17. cieńkopis niebieski Plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii pisania 0,4 

mm, odporny na wysychanie tusz. Zatyczka w kolorze tuszu, kolor: 

niebieski 

4 

18. cieńkopis czarny  Plastikowa końcówka oprawiona w metal, grubość linii pisania 0,4 

mm, odporny na wysychanie tusz. Zatyczka w kolorze tuszu, kolor: 

czarny 

4 

19. papier A4 Format A4, gramatura 80g, opakowanie 500ark., białość: CIE min. 

155 

60 

20. papier A3 Format A3, gramatura 80g, opakowanie 500ark., białość: CIE min. 

155 

5 

21. zszywacz - 20 kartek Zszywacz na zszywki 24/6, jednorazowo zszywa do 20 kartek, 

sprężynowy mechanizm ładowania zszywek do przodu, 

ergonomiczny korpus 

1 

22. zszywacz - 100 kartek Zszywacz metalowy o dużej wytrzymałości, jednorazowo zszywa 

do 100 kartek - na zszywki 23/13, ergonomiczny korpus  

1 

23. zszywki 24/6 Zszywki biurowe metalowe w rozmiarze 26/6 20 

24. zszywki 23/13 Zszywki biurowe metalowe w rozmiarze 23/13, pasujące do 

zszywacza zszywającego do 100 kartek  

5 

25. dziurkacz Dziurkacz metalowy, wskaźnik środka strony, listwa formatowa, 

rozstaw: 80mm, średnica: 6m, dziurkuje do 30 kartek 

1 
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26. dziurkacz duży   Dziurkacz metalowy, wskaźnik środka strony, listwa formatowa, 

rozstaw: 80mm, średnica: 6m, dziurkuje do 60 kartek 

1 

27. spinacze 33mm Spinacz biurowy okrągły, galwanizowany, z wygiętym noskiem  

ułatwiającym spinanie dokumentów, rozmiar: 33mm, 100 

szt./opak. 

8 

28. spinacze 25mm Spinacz biurowy okrągły, galwanizowany, z wygiętym noskiem  

ułatwiającym spinanie dokumentów, rozmiar: 25mm, 100szt./opak. 

8 

29. spinacze 50 mm Spinacz biurowy okrągły, galwanizowany, z wygiętym noskiem  

ułatwiającym spinanie dokumentów, rozmiar:50mm, 100szt./opak. 

8 

30. spinacze 70 mm Spinacz biurowy okrągły, galwanizowany, z wygiętym noskiem  

ułatwiającym spinanie dokumentów, rozmiar: 70mm, 50szt./opak. 

2 

31. spinacze 33 mm 

kolorowe 

Spinacz biurowy okrągły, galwanizowany, z wygiętym noskiem  

ułatwiającym spinanie dokumentów, rozmiar: 50mm, 100szt./opak. 

10 

32. spinacze krzyżowe  41 

mm 

Spinacz krzyżowy plikowy, galwanizowany, rozmiar 41 mm, 1 

opak./ 50 szt. 

    

2 

33. spinacze krzyżowe  70 

mm 

Spinacz krzyżowy plikowy, galwanizowany, rozmiar 70 mm, 1 

opak./12 szt. 

4 

34. klipy do papierów 19 

mm 

Klipy biurowe, 19 mm  metalowe 1 opak./12 szt. 1 

35. klipy do papierów 25 

mm 

Klipy biurowe, 25 mm  metalowe 1 opak./12 szt. 1 

36. klipy do papierów 32 

mm 

Klipy biurowe, 32 mm  metalowe 1 opak./12 szt. 1 

37. klipy do papierów 51 

mm 

Klipy biurowe, 51 mm  metalowe 1 opak./12 szt. 1 

38. koszulki na 

dokumenty 

Format: do dokumenty A4, otwarta od góry, dziurki uniwersalne 

pasują do wpięcia w segregatory, wzmocniona listwa dziurkowana, 

przezroczysta, 100 szt./opak.  

4 

39. teczki tekturowe z 

gumką  

Wykonana z kartonu, z gumką wzdłuż długiego boku , gramatura 

250g /m2, posiada trzy wewnętrzne klapki, format: do dokumenty  

A4 

10 

40. rozszywacz  Do wszystkich rodzajów zszywek, posiada system blokady 2 

41. nożyczki  25 cm  Nożyczki ze stali hartowanej, ergonomiczne rączki z odpornego na 

pęknięcia tworzywa sztucznego, rozmiar  25cm 

1 

42. karteczki 

samoprzylepne małe  

Bloczek samoprzylepny, ok.38x51mm, po 100 karteczek w 

bloczku, w kolorze innym niż biały 

20 

43. karteczki 

samoprzylepne duże  

Karteczki samoprzylepne w kolorze innym niż biały, ok. 76 x76 

mm, 100 szt./opak. 

12 

44. zakładki indeksujące 

wąskie 

Wykonane z folii, polipropylenowej, możliwość usunięcia bądź 

wielokrotnego przeklejenia zakładki bez uszkodzenia dokumentu, 

z możliwością pisania po nich, kolorowe, w opakowaniu 5 kolorów  

5 

45. klej  w płynie W płynie, zmywalny, bezzapachowy, bezbarwny, mocnowiążący, 

przeznaczony do papieru i kartonu, poj. 50 ml 

2 

46. taśma klejąca Taśma klejąca biurowa  przezroczysta samoprzylepna o dużej sile 

przylegania do papieru, 25mm x 30 m 

4 

47. taśma klejąca szeroka  Taśma klejąca biurowa  przezroczysta samoprzylepna o dużej sile 

przylegania do papieru, szer. 48mm  

1 

48. linijka  Linijka przezroczysta długości 50 cm, skala w centymetrach 1 

49. skoroszyt plastikowy 

wpinany  

Przeźroczysta przednia okładka, kolorowa tylna (zielona), na 

grzbiecie wymienny papierowy pasek do opisu, zaokrąglone rogi, 

metalowe wąsy, standardowa perforacja na grzbiecie do wpięcia w 

segregator. format: na dokumenty A4 

30 
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50. korektor  W taśmie, wysoka jakość, ergonomiczna i transparentna obudowa, 

suchy system  korekcji, szerokość taśmy 5 mm, długość taśmy 

min.8 m 

2 

51. płyty  DVD  Pojemność 4.7 GB, prędkość zapisu 16x 25 

52. płyty  CD-R  Płyta CD-R, do zapisu 700MB lub 80 min.audio, prędkość zapisu 

52x 

25 

53. foliopis Do opisywania płyt CD, folii, plastiku szkła itp., trwały atrament, 

grubość linii pisania 0,8 mm-1,5 mm 

1 

54. koperty na płyty  Papierowa z okienkiem na 1 płytę CD-R/DVD-R 100 

55.  tablica korkowa  Tablica korkowa, 100x50cm, rama drewniana 1 

56. pinezki do tablic 

korkowych 

W kształcie beczułki, kolorowe, 50 szt./opak. 2 

57. wąsy skoroszytowe  4 dziurki, pojemność do 150 arkuszy, długość 150 mm; 25 

szt./opak. 

4 

58. kalkulator Kalkulator biurowy, 12 pozycyjny wyświetlacz, podwójne 

zasilanie, obliczanie  procentów, plastikowa  obudowa i przyciski, 

klawisz cofania 

1 

59. papier do flipczart  Gładki, 50 arkuszy, 65 x 100 cm  1 

60. marker  do flipczart  Markery sucho ścieralne, łatwościeralne, szybkoschnący tusz na 

bazie alkoholu, który nie pozostawia trwałych śladów na tablicy, 

okrągła końcówka, grubość linii pisania 1,9 mm; 4 kolory: 

niebieski, czarny, czerwony, zielony 

1 

61. przekładki do 

segregatora  

Kartonowe, A4, mix kolorów 100 

62. bloczek klejony Kosta papierowa biała klejona na boku, 85x85 2 

63. papier samoprzylepny  Papier samoprzylepny matowy A4, 100 szt. 1 

64. ściereczki nawilżane 

do monitórów  

Nawilżane chusteczki do monitorów LCD i TFT o działaniu 

antystatycznym, 100szt/opak. 

2 

65. teczki (koszulki) na 

katalogi 

Koszulka na dokumenty A4, górna klapka zabezpieczająca przed 

wypadaniem dokumentów, wpinana do segregatora, transparentna  

20 

66. baterie AA Baterie AA, 4 szt./opak. 4 

67. Pudełko magnetyczne 

ze spinaczami  

pudełko magnetyczne do przechowywania spinaczy wraz z 100 szt. 

spinaczy kolorowych 28mm  

2 

68. deska z klipem podkładka do pisania na kartki formatu A4z mechanizmem 

zaciskowym do trzymającym karki 

2 

69. podkładka pod mysz 

komputerową  

podkładka pod mysz komputerową z żelową podpórką pod 

nadgarstek 

1 

70. teczka z przegródkami  teczka na dokumenty A4, min. 6 przegródek, transparentne 

kieszonki, obudowa zielona, plastikowa 

2 
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oraz 3 pieczątki automatyczne, samotuszujące 

 

71. Pieczątka imienna nr 1 Opis/treść Ilość 

Typ pieczątki automatyczna 1 

Samotuszująca TAK 

Kolor tuszu czerwony 

Wielkość płytki tekstowej min.  18/47 mm 

Ilość wersów min. 1 - 5 

Wzór tekstu  
(tusz czerwony) 

Katarzyna Pietkun 
Starszy specjalista 

 
planista regionalny 

72 Pieczątka imienna nr 2 Opis/treść Ilość 

Typ pieczątki automatyczna 1 

Samotuszująca TAK 

Kolor tuszu czerwony 

Wielkość płytki tekstowej min.  18/47 mm 

Ilość wersów min. 1 - 5 

Wzór tekstu 
(tusz czerwony) 

Anna Haplicznik 
Specjalista 

 
asystent 

73. Pieczątka nr 3 Opis/treść Ilość 

Typ pieczątki automatyczna 1 

Samotuszująca TAK 

Kolor tuszu zielony 

Wielkość płytki tekstowej min.  22/56 mm 

Ilość wersów min. 1 - 6 

Wzór tekstu 
(tusz zielony) 

Projekt POIS.02.04.00-00-0193/16 „Opracowanie 
planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000” 
współfinansowany z Europejskiego Funduszu Spójności 
w ramach II Priorytetu Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko na lata 2014 - 2020 

 


