REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU

Wroctaw, dnia 21 grudnia 2020 r.

Zapytanie ofertowe

Zamowienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) — w mys$l art. 4 ust. 8: Ustawy nie stosuje sie do
zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci 30 000 euro.

Nr CPV 71317200-5 Ustugi w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, al. Jana Matejki 6, 50-333 Wroctaw,
NIP 897-17-47-119

|. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego zadan
stuzby bhp wynikajgcych z przepiséw art. 237" Kodeksu pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320),
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

o

prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy wynikajgcych z Kodeksu

pracy i przepiséw wykonawczych w zakresie dotyczacym Zleceniodawcy,

prowadzenie dochodzenh i dokumentacji wypadkow przy pracy i w drodze do pracy lub z pracy

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie szkolen wstepnych w zakresie bhp dla przyjmowanych do pracy pracownikéw,

organizowanie szkolen okresowych dla nowozatrudnionych pracownikow:

— kierujgcych pracownikami — do 6 miesiecy od rozpoczecia pracy

— administracyjno — biurowych — do 12 miesiecy od rozpoczecia pracy,

organizowanie szkolen okresowych dla wieloletnich pracownikow:

— kierujgcych pracownikami — co 5 lat

— administracyjno — biurowych z dodatkowymi zadaniami zwigzanymi z wyjazdami w teren —
co 6 lat,

wspotpraca z lekarzem medycyny pracy sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad

pracownikami,

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy i przestrzegania przepiséw bhp co najmniej raz

w roku, przedstawianie propozycji przedsiewzieé technicznych i organizacyjnych majgcych na

celu poprawe warunkéw pracy,

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie z wykonywang pracg

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych spraw

zwigzanych z bhp oraz ze sprawozdawczoscig w tym zakresie.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r.
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawca.
Zamawiajgcy zatrudnia okoto 75-ciu pracownikéw (72 osoby we Wroctawiu, 3 osoby w Jeleniej

Gorze).

© N’

Planowana ilos$¢ szkolen w 2021 r.: okoto 20 os6b.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

Realizacja przedmiotu umowy odbywa¢ sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego.

Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
ul. T. Kosciuszki 82, 50-441 Wroctaw, tel.: 71 74-79-300, fax: 71 75-85-741, sekretariatwroclaw@rdos.gov.pl, wroclaw.rdos.gov.pl



Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcg na okres: od dnia podpisania umowy do dnia

31.

1.

10.

[l
1.

12.2021r.

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ z jednomiesiecznym wypowiedzeniem dokonanym przez

kazdg ze stron, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Realizacja przedmiotu umowy odbywac¢ sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego

Dokumentacja z realizacji przedmiotu umowy przechowywana jest w siedzibie Regionalnej

Dyrekcji Ochrony Srodowiska we Wroctawiu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje i spetnia wymagane prawem warunki

niezbedne do wykonania przedmiotu umowy.

Miesieczne ryczattowe wynagrodzenie w kwocie ........... zt. ptatne bedzie przelewem na konto

Zleceniobiorcy, po zakonczeniu miesigca kalendarzowego, w terminie 21 dni od dnia doreczenia

Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Za date zaptaty strony przyjmujg date zlozenia przelewu w banku prowadzgcym rachunek

Zamawiajgcego.

Rachunek/faktura w pozycji nabywca powinien zawiera¢ zapis: Regionalna Dyrekcja Ochrony

Srodowiska we Wroctawiu, al. Jana Matejki 6, 50-333 Wroctaw, NIP 897-17-47-119, Regon

020860626.

Wykonawca oéwiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska we Wroctawiu, dostepng pod adresem: http://wroclaw.rdos.qov.pl/ _system-

ekozarzadzania-i-audytu-emas i deklaruje wspotprace w tym zakresie.

Za nienalezyte lub niewykonanie umowy, strony ustalajg odpowiedzialno$¢ na zasadzie kar

umownych:

1) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy (m.in. nieterminowe przeprowadzenie szkolen
wstepnych i okresowych, niewykonanie kontroli warunkéw pracy) - w wysokosci 5 %
wynagrodzenia umownego brutto umowy,

2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz wyraza zgode na pobranie z niewyptaconego wynagrodzenia

naliczonych kar umownych, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1

Warunki udziatu w postepowaniu:

Doswiadczenie w zakresie obstugi bhp w administracji publicznej — minimum 3 lata — Zamawiajacy
uzna ze warunek zostaje spetniony w przypadku gdy Wykonawca wykaze sie prowadzeniem zadan
w zakresie BHP, w jednostce budzetowej zatrudniajgcej minimum 40 pracownikow.

Prowadzenie dziatalno$ci na terenie miasta Wroctawia (dotyczy firm) / Swiadczenie ustugi na
terenie miasta Wroctawia (dotyczy oséb fizycznych).

Spetienie lub dysponowanie osobg spetniajgcg wymagania kwalifikacyjne dla gléwnego specjalisty
ds. bezpieczenstwa i higieny pracy w mysl Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997
r.

w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.

Do sktadanej oferty przygotowanej zgodnie ze wzorem zatgcznika, Wykonawca powinien dotgczy¢
dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie w ww. zakresie, np. referencje.

V.

1.

Kryteria i spos6b oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw,
z uwzglednieniem kryteriéw oceny:
1) cena - 80 %(C)
2) doswiadczenie - 20 %(D)
wg nastepujacego wzoru:
[ P;=C;+ D; }



http://wroclaw.rdos.gov.pl/%20system-ekozarzadzania-i-audytu-emas
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gdzie:
P;— oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie ,,i”
C;— oznacza liczbe punkéw przyznanych ofercie ,i” za kryterium cena
D;- oznacza liczbe punkéw przyznanych ofercie ,i” za kryterium doswiadczenie

2. Ocena wedtug kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie zlozonej przez Wykonawce

oferty wg wzoru:

C minimalna

C oferowana

gdzie:

Ci — oznacza liczbe punktéw przyznang ocenianej ofercie ,i” za kryterium cena
C minimalna — oznacza najnizszg cene netto, wsrdd ztozonych nie odrzuconych ofert
C oferowana — oznacza ceng netto badanej oferty ,,i”

Ocena wedtug kryterium doswiadczenie bedzie dokonywana na podstawie ztozonej oferty przez
Wykonawce, zgodnie z ponizszg tabela {j.:

Doswiadczenie w zakresie obstugi bhp w Liczba punktow
administracji publicznej (w latach)
do 3 0
powyzej 3 do 6 10
powyzej 6 20

Punkty beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jezeli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw
wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych cen.

Miejsce, termin oraz forma sktadania ofert

Oferte prosze ztozy¢ do dnia 7 stycznia 2021 r. do godz. 12.00.
Oferty moga by¢ sktadane w nastepujgcych formach:
1) pisemnej — dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem poczty, kuriera,
osobiscie,
2) elektronicznej — podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej
Zamawiajgcemu za posrednictwem:
a) platformy e-PUAP lub
b) mailowo na wskazany adres,
3) mailowej — skan popisanej oferty na adres mailowy: anna.klinkowska.wroclaw@rdos.gov.pl,
4) faksem — skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741
Oferty ztozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatacznikéw, podlegajg odrzuceniu.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami sa:
1) Pan Jarostaw Trzeszcz 71 747-93-00 jaroslaw.trzeszcz.wroclaw@rdos.gov.pl,
2) Pani Anna Klinkowska, tel. 71 747-93-00 anna.klinkowska.wroclaw@rdos.gov.pl
W ofercie prosze wskazaé osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.
Sposodb przygotowania oferty:
1) oferta powinna byé napisana w jezyku polskim,
2) warto$¢ wykonania zamodwienia nalezy poda¢ w kwocie netto i brutto, na podang cene
powinny sktadac sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
3) oferta powinna by¢ ztozona na druku ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania.
Wykonawca powinien zapozna¢ sie z istotnymi postanowieniami umownymi i warunkami zmian
umowy, zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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VI.

VII.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione. Informacja o tym fakcie zostanie
zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie.
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

Zalaczniki:
1) wzor oferty.

Informacji dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

z siedzibg we Wroctawiu al. Jana Matejki 6, 50-333 Wroctaw, e-mail:

sekretariat.wroclaw@rdos.gov.pl.

Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu

e-mail: iod.wroclaw@rdos.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz

w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1

lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

roku

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamowienia i wykonania umowy, a brak

zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zaméwienia publicznego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza, przystugujg

nastepujgce uprawnienia:

1) zadanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) Zzadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) Zzgdanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w innym celu

niz realizacja zamowienia i wykonanie umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane mogg zosta¢ przekazane innym

organom publicznym, o ile:

1) s3gone upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzacy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

4) w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie

beda poddawane profilowaniu.

Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zamowienia i wykonania umowy

oraz obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: http://wroclaw.rdos.gov.pl/polityka-prywatnosci
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