REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCEAWIU

Wroctaw, dnia 7 wrzesnia 2018 r.

Zapytanie ofertowe

Zamowienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) — w mysl art. 4 ust. 8: Ustawy nie stosuje sie do zaméwien,
ktoérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

Nr CPV 60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 82, 50-441
Wroctaw, NIP 897-17-47-119

|. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki realizacji zaméwienia

1.
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Przedmiotem umowy jest ustuga kompleksowej przeprowadzki zasobu akt i mienia

Zamawiajgcego, z obiektu znajdujgcego sie we Wroclawiu przy ul. Tadeusza

Kosciuszki 82 do obiektu zlokalizowanego we Wroctawiu przy al. Jana Matejki 6. Ustuga

przeprowadzki realizowana bedzie w dwéch czesciach:

1) czes¢ | — przeprowadzka zasobu akt i mienia Zamawiajgcego - zestawienie zasobu akt i
mienia do ustugi przeprowadzki oraz opis lokalizacji obiektow okre$la zatgcznik nr 1 do
umowy,

2) czes¢ Il — dodatkowe przemieszczenie mienia Zamawiajgcego pomiedzy pietrami
i pomieszczeniami w obrebie obiektu przy ul. Jana Matejki 6, z zastrzezeniem ust. 2.

Czes¢ Il przedmiotu umowy realizowana bedzie tylko w przypadku zaistnienia potrzeby

dodatkowego przemieszczenia mienia. Informacje o tym fakcie wraz z wyszczegdlnieniem mienia

do przeniesienia lub informacje o braku potrzeby realizacji tej czesci umowy Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy pisemnie, na trzy dni robocze przed terminem realizacji.

W przypadku braku koniecznosci realizacji czesci Il zamowienia, o ktdrej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1

umowy oraz przekazaniu Wykonawcy informacji o tym fakcie, Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie w wysokosci okreslonej za czesé |.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia ujeto w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2

do zapytania.

Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia podpisania umowy do dnia

15 listopada 2018 r.

Ustuga przeprowadzki wykonana zostanie w terminach:

1) czes¢ | - od dnia 22.10.2018 r. do dnia 31.10.2018 r., z wylgczeniem dnia 28.10.2018r.
(niedziela), w godzinach od 7.30 do 18.00 - harmonogram ustugi przeprowadzki
poszczegodlnych etapow, stanowi zatgcznik nr 2 do umowy,

2) czes¢ Il - w dniu wybranym przez Wykonawce miedzy 12.11.2018 r. a 16.11.2018 r.
w godzinach od 7.30 do 15.30.

Przy realizacji umowy nalezy zachowaé kolejnos¢ etapdéw wynikajgcg z harmonogramu ustugi

przeprowadzki poszczegdlnych etapéw, ktéry bedzie zatgcznikiem do umowy.

W ramach etapu Wykonawca ma mozliwos¢ wyboru kolejnosci przeprowadzki poszczegdinych

pomieszczen. Dopuszcza sie mozliwos¢ opdznienia lub przySpieszenia przeprowadzki

poszczegodlnych pomieszczen — w uzgodnieniu z Zamawiajgcym - przy zapewnieniu terminowej
realizacji przedmiotu umowy.

Spefniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
ul. T. Kosciuszki 82, 50-441 Wroctaw, tel.: 71 74-79-300, fax: 71 75-85-741, sekretariatwroclaw@rdos.gov.pl, wroclaw.rdos.gov.pl



V.

Nie dopuszcza sie zmian terminu przeprowadzki ponizszych etapoéw opisanych w zatgczniku do

umowy:

1) etap 5 (serwerownia) - nalezy rozpocza¢ w dniu 25.10.2018 r. od godzinny 13.00 i zakonczy¢
tego samego dnia do godziny 18.00,

2) etap 6 (sekretariat, dyrekcja, ksiegowos$é) - nalezy rozpoczaé w dniu 26.10.2018 r. od
godzinny 12.00 i zakonczy¢ tego samego dnia do godziny 18.00.

Postanowienia umowne ujeto w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania.

Warunki udziatu w postepowaniu:

. Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg uprawniajgcg do sSwiadczenia ustugi

przeprowadzki.

Wykonawca na czas realizacji przedmiotu umowy musi posiada¢ optacone ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz 150 000,00 PLN brutto. Ubezpieczenie nalezy
przedtozy¢ do wgladu w dniu podpisania umowy, kopia ubezpieczenia stanowi¢ bedzie zatgcznik
do umowy.

Wykonawca musi wykazac¢ sie wykonaniem co najmniej 2 ustug o wartosci nie mniejszej niz 15 000
zt brutto, odpowiadajgcej swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, w okresie
ostatnich 3 lat. Na Zzgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia
dokumentow potwierdzajgcych wykonane ustugi.

Kryteria i sposob oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawi najnizszg cene realizacji
przedmiotu zamowienia.

Miejsce, termin oraz forma skladania ofert

Oferte prosze ztozy¢ do dnia 17.09.2018 r. do godziny 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego,

w formie pisemnej.

Oferty ztozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg odrzuceniu.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1. Pani Monika Potomska, tel71 74 793 25 lub mail monika.polomska.wroclaw@rdos.gov.pl,

2. Jarostaw Trzeszcz, e-mail: jaroslaw.trzeszcz.wroclaw@rdos.gov.pl, tel. 71 74 793 20,

3. Jerzy Dalecki, e-mail: jerzy.dalecki.wroclaw@rdos.gov.pl, tel. 71 74 793 25,

W ofercie prosze wskazac¢ osobe upowazniong do kontaktu oraz do podpisania protokotu, podaé

jej nr telefonu i maila.

Sposdb przygotowania oferty:

1) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na wzorze zalgczonym do zapytania
ofertowego, ktory stanowi zatgcznik nr 1

2) wartos¢ wykonania zamdéwienia nalezy poda¢ w kwocie netto i brutto, dodatkowo nalezy
podaé¢ kwoty netto i brutto kazdego z etapéw, na podang cene winny sktada¢ sie wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia,

3) w ofercie nalezy poda¢ termin wykonania czesci |l zamowienia, tj. nalezy poda¢ wybrany
jeden dzien z zakresu miedzy 12.11.2018 r. a 16.11.2018 r.,

4) w ofercie nalezy podaé imie i nazwisko wyznaczonego koordynatora wraz danymi
kontaktowymi,

5) w ofercie nalezy podac ilo§¢ wykonanych ustug, o ktérych mowa w czesci lll ust. 3,

Ziozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg tresci wzoru mowy, umowa stanowi zatgcznik nr

2 do zapytania.

Zamawiajgcy umozliwia wizje obu lokalizacji, ktéra odbedzie sie w dniu 12.09.2018 r.:

1) obecna lokalizacja w godzinach od 9.00 do 10.00,

2) nowa lokalizacja w godzinach od 10.30 do 11.30 — po uprzednim telefonicznym potwierdzeniu
uczestnictwa przez Wykonawce.
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Dopuszcza sie mozliwos¢ wizji lokalizacji w innym terminie - po uzgodnieniu terminu z osobg do
kontaktu.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione. Informacja o tym fakcie zostanie
zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

Informacji dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje

Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 82, 50-441 Wroctaw, e-mail:

sekretariat.wroclaw@rdos.gov.pl.

Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu

e-mail: iod.wroclaw@rdos.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust.

1 lit. b oraz w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamowienia i wykonania umowy, a brak

zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zaméwienia publicznego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza, przystugujg

nastepujgce uprawnienia:

1) Zzadanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) Zzgdanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane

w innym celu niz realizacja zamowienia i wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia

posiadanych danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane mogg zostac¢ przekazane

innym organom publicznym, o ile:

1) sa one upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzgcy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

4) w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych

nie bedg poddawane profilowaniu.

Dane przetwarzane bedag przez okres niezbedny do realizacji zamdwienia i wykonania umowy

oraz obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: http://wroclaw.rdos.gov.pl/polityka-prywatnosci

. Zataczniki do zapytania ofertowego:

wzor oferty

wzOr umowy

zestawienie zasobu akt i mienia do ustugi przeprowadzki oraz opis lokalizacji obiektow
zdjecia pogladowe — 6 szt.
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