REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU

ROZEZNANIE CENOWE
Zadanie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) — w mysl art. 4 ust. 8: Ustawy nie stosuje sie do zaméwien,
ktoérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.
Nr CPV 60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

. Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 82, 50-441 Wroctaw
II. Opis przedmiotu zaméwienia i warunki realizacji zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi kompleksowej przeprowadzki zasobu

dokumentacji oraz akt archiwum zaktadowego wraz z regatami, z: pl. Powstancéow Warszawy 1,

Wroctaw do: ul. Matejki 6, Wroctaw.

2. Zestawienie zasobu dokumentacji oraz akt archiwum zaktadowego wraz z regatami objetego
ustugg przeprowadzki oraz opis lokalizacji obiektéw okresla zatgcznik nr 1 do zapytania.
3. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia odpowiedniegj ilosci samochoddéw o odpowiedniej kubaturze i wymiarach,

2) zapewnienia odpowiedniej ilosci oséb/zespotdéw oraz sprzetu (np. woézkow, pasow)
niezbednych do terminowego wykonania ustugi, zgodnie z umowa,

3) dostarczenia Zamawiajgcemu odpowiedniej ilosci zamykanych pojemnikéw posiadajgcych
mozliwos¢ zaplombowania, niezbednej do zapakowania zasobu dokumentacji oraz akt
archiwum zaktadowego do przeprowadzki wraz z odpowiednimi plombami oraz etykietami
do stworzenia metryki (opisania pojemnikéw) - co najmniej 5 dni przed datg rozpoczecia
przeprowadzki, pojemniki powinny spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) pojemniki muszg pomiescic:
e minimum 6 segregatorow A4 o wymiarach szer. 30 cm, wys. 33 cm, gt. 10 cm,
¢ minimum 5 pudet archiwizacyjnych o wymiarach 100mm x 340mm x 310 mm,

b) pojemniki plastikowe wraz z pokrywami — zabezpieczone plastikowymi plombami
posiadajgcymi indywidualne numery, 2 plomby na pojemnik,
c) opakowania kartonowe — zabezpieczone np. samoprzylepng tasmag papierowg

umozliwiajgcg odwzorowanie pieczeci zamawiajgcego,

d) pojemniki winny posiada¢é mozliwo$¢ dotgczenia metryki pojemnika np. w postaci
przyklejonej koszulki lub miejsce na opisanie pojemnika, opis zawierat bedzie liczbe
porzadkowg ,symbol wydziatu, nr plomby,

e) istnieje mozliwos¢ zastosowania obu rodzaju pojemnikéw (plastikowe, kartonowe),
w dowolnym stosunku ilosciowym,

4) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania akt archiwum zaktadowego znajdujgcych sie
w pudfach archiwizacyjnych, ich plombowania oraz oznaczenie kolejnym numerem
poszczegdblnych pojemnikow,

5) zniesienia zasobu dokumentac;ji, akt archiwum zaktadowego oraz pozostatego mienia na
parking dotychczasowej lokalizacji i zatadunku na samochdd,

6) roztgczenia potgczonych ze sobg regatéw, zniesienia ich na parking dotychczasowej lokalizacji
i zatadunku na samochdéd (zamawiajagcy nie dopuszcza rozkrecania regatéw
na elementy tzn. odkrecania poszczegdlnych pétek od nég regatow),

7) sporzadzenia spisu ilosci przewozonych pojemnikéw z aktami archiwum zaktadowego, ktory
zostanie sprawdzony i podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce,

8) transportu samochodem zasobu do nowej lokalizacji,

9) roztadunku i wniesienia zasobu do nowej lokalizacji,

10) odpowiedniego ustawienia (wypoziomowania) i potgczenia (skrecenia) regatow
ze sobg, w miejscach wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego (koordynatoréw),

11) wypakowania akt archiwum zaktadowego z pojemnikéw (kartondw) i utoZzenia na regatach
w miejscach i kolejnosci wskazanej przez pracownikéw Zamawiajacego (koordynatorow),

12) utozenia dokumentacji w miejscach wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego

(koordynatoréw),
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13) sprawdzenia i potwierdzenia dostarczenia przewozonych pojemnikéw oraz pozostatego
mienia,
14) usuniecia odpadow powstatych w nastepstwie realizacji umowy,
15) odbioru pustych pojemnikéw po zakonhczeniu przedmiotu umowy, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie pozniej niz 6 dni roboczych po zakorczeniu realizacji zaméwienia
16) wilasciwego uzytkowania infrastruktury budynkéw, m.in. wind, ramp, klatek schodowych, drzwi
oraz ich profesjonalnego zabezpieczenia przed zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem,
17) przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego porzadku pracy, przepisow BHP
i ppoz.
lll. Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcg na czas wykonania ustugi
w terminie: od dnia 24.04.2018 r. do dnia 27.04.2018 r w godzinach od 7.00 do 19.00.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza uprawniajgcg do s$wiadczenia ustugi
przeprowadzki.

2. Wykonawca w na czas realizacji przedmiotu umowy musi posiada¢ optacone ubezpieczenie

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz 50 000,00 PLN brutto. Kopie ubezpieczenia (skan)
nalezy przedtozy¢ Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy jako zatgcznik do umowy.
3. Wykonawca musi wykazaé sie wykonaniem co najmniej 2 ustug o wartosci nie mniejszej niz 7 000
zt brutto, odpowiadajgcej swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia,
w okresie ostatnich 3 lat. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie
do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych wykonane ustugi.
V. Kryteria i spos6b oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra przedstawi najnizszg cene realizacji przedmiotu
zamowienia.
VI. Miejsce, termin oraz forma skladania ofert
1. Oferte (skan oferty) prosze ztozy¢ do dnia 13.04.2018 r. do godziny 10.00 drogg elektroniczng
na adres mailowy monika.polomska.wroclaw@rdos.gov.pl.
2. Oferty ztozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg odrzuceniu.
3. Osobg upowazniong do kontaktu z Wpykonawcami jest Pani Monika Potomska,
tel. 71 747-93-25 lub mail monika.polomska.wroclaw@rdos.gov.pl.
4. W ofercie prosze wskazaé osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.
5. Sposdéb przygotowania oferty:
1) oferta powinna byé napisana w jezyku polskim,
2) warto$¢ wykonania zaméwienia nalezy poda¢ w kwocie netto i brutto, na podang cene winny
sktadac sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
3) oferta powinna by¢ zlozona na formularzu ofertowym, ktéry jest zatgcznikiem nr 2
do zapytania,
6. Ziozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg tresci wzoru mowy, umowa stanowi

zatgcznik nr 3 do zapytania.
7. Wizja obu lokalizacjach odbedzie sie w dniu 12.04.2018 r. tylko po wczesniejszym

telefonicznym ustaleniu z osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego :

a) lokalizacja pl. Powstancéw Warszawy 1, Wroctaw - w godzinach od 9.00do 10.00,

b) lokalizacja ul. Matejki 6, Wroctaw - w godzinach od 10.30 do 11.30.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wizji lokalizacji w innym terminie - po uzgodnieniu terminu z osobg
upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego.

8. Zapytanie ofertowe moze byé przez Zamawiajgcego zmienione. Informacja o tym fakcie zostanie
zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe.

9. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie zamieszczona na BIP i/lub przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.
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VIl. Zalgczniki do zapytania ofertowego:

1. Zestawienie zasobu dokumentacji oraz akt archiwum zaktadowego wraz z regatami objetego
ustugg przeprowadzki oraz opis lokalizacji obiektow.

2. Formularz ofertowy.

3. Wzbr umowy.



