UMOWA NI ....cvvee.
zawarta W dniu ... r. we Wroctawiu pomiedzy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 82,

50-441 Wroctaw, reprezentowang przez Pana ............... Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu zwang dalej ,,Zamawiajacym”,
a

zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga kompleksowej przeprowadzki zasobu dokumentacji
oraz akt archiwum zaktadowego Zamawiajgcego wraz z regatami, z obiektu
znajdujgcego sie we Wroctawiu przy pl. Powstancow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw
do obiektu zlokalizowanego we Wroctawiu przy ul. Matejki 6 we Wroctawiu.
2. Zestawienie mienia objetego ustugg przeprowadzki oraz opis lokalizacji obiektéw okresla

zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia odpowiedniej ilosci samochodéw o odpowiedniej kubaturze
i wymiarach,

2) zapewnienia odpowiedniej ilosci osdb/zespotdw oraz sprzetu (np. wozkow, pasow)
niezbednych do terminowego wykonania ustugi, zgodnie z umowa,

3) dostarczenia Zamawiajgcemu odpowiedniej ilosci zamykanych pojemnikow
posiadajgcych mozliwos¢ zaplombowania, niezbednej do zapakowania zasobu
dokumentacji oraz akt archiwum zaktadowego do przeprowadzki wraz
z odpowiednimi plombami oraz etykietami do stworzenia metryki (opisania
pojemnikéw) - co najmniej 5 dni przed datg rozpoczecia przeprowadzki, pojemniki
powinny spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) pojemniki muszg pomiescic:

e minimum 6 segregatorow A4 o wymiarach szer. 30 cm, wys. 33 cm, gt. 10 cm,
e minimum 5 pudet archiwizacyjnych o wymiarach 100mm x 340mm x 310 mm,

b) pojemniki plastikowe wraz z pokrywami — zabezpieczone plastikowymi plombami
posiadajgcymi indywidualne numery, 2 plomby na pojemnik,

c) opakowania kartonowe — zabezpieczone np. samoprzylepng tasmg papierowg
umozliwiajacg odwzorowanie pieczeci zamawiajgcego,

d) pojemniki winny posiada¢ mozliwos¢ dotgczenia metryki pojemnika np. w postaci
przyklejonej koszulki lub miejsce na opisanie pojemnika, opis zawierat bedzie
liczbe porzgdkowg ,symbol wydziatu, nr plomby,

e) istnieje mozliwos¢ zastosowania obu rodzaju pojemnikow (plastikowe,
kartonowe), w dowolnym stosunku ilosciowym,

4) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania akt archiwum zaktadowego
znajdujacych sie w pudfach archiwizacyjnych, ich plombowania oraz oznaczenie
kolejnym numerem poszczegolnych pojemnikow,

5) zniesienia zasobu dokumentacji, akt archiwum zakfadowego oraz pozostatego
mienia na parking dotychczasowej lokalizacji i zatadunku na samochad,



6) rozigczenia potgczonych ze sobg regatow, zniesienia ich na parking dotychczasowe;j
lokalizacji i zatadunku na samochdd (zamawiajgcy nie dopuszcza rozkrecania
regatdw na elementy tzn. odkrecania poszczegdlnych potek od nog regatow),

7) sporzadzenia spisu ilosci przewozonych pojemnikéw z aktami archiwum
zaktadowego, ktéry zostanie sprawdzony i podpisany przez Zamawiajgcego
i Wykonawce,

8) transportu samochodem zasobu do nowej lokalizaciji,

9) roztadunku i wniesienia zasobu do nowej lokalizacji,

10) odpowiedniego ustawienia (wypoziomowania) i potgczenia (skrecenia) regatow
ze sobg, w miejscach wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego
(koordynatoréw),

11) wypakowania akt archiwum zaktadowego z pojemnikéw (kartonow) i utozenia
na regaftach w miejscach i kolejnosci wskazanej przez pracownikow Zamawiajgcego
(koordynatoréw),

12) utozenia dokumentacji w miejscach  wskazanych przez pracownikow
Zamawiajgcego (koordynatoréw),

13) sprawdzenia i potwierdzenia dostarczenia przewozonych pojemnikéw oraz
pozostatego mienia,

14) usuniecia odpadoéw powstatych w nastepstwie realizacji umowy,

15) odbioru pustych pojemnikdw po zakonczeniu przedmiotu umowy, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie pdzniej niz 6 dni roboczych po zakonczeniu
realizacji zamdwienia

16) witasciwego uzytkowania infrastruktury budynkéw, m.in. wind, ramp, klatek
schodowych, drzwi oraz ich profesjonalnego zabezpieczenia przed
zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem,

17) przestrzegania obowigzujgcych u Zamawiajgcego porzadku pracy, przepiséw BHP

i ppozZ.

§3
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) udostepnienia pomieszczen w obu lokalizacjach oraz wind w budynku
przy pl. Powstancéw Warszawy 1, z zastrzezeniem iz windy te sg ogolnodostepne
i nie mozna ich zarezerwowac tylko na potrzeby wykonania ustugi,

2) umozliwienia wjazdu na wewnetrzne dziedzifice obu budynkdw,

3) pakowania do pojemnikdw dokumentacji znajdujgcej sie w segregatorach
lub teczkach papierowych, ich plombowania oraz dotgczenia metryki,
po dostarczeniu przez Wykonawce odpowiedniej ilosci wymaganych pojemnikéw
i drukow etykiet,

4) sporzgdzenia spisu ilosci przewozonego mienia oraz pojemnikéw z dokumentacja,
ktory zostanie sprawdzony i podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce,

5) zapewnienia 0s6b koordynujgcych przeprowadzke (minimum 2 osoby),

6) ponumerowania kartonéw archiwizacyjnych w sposodb umozliwiajgcy prawidtowe
i sprawne ich ustawienie w nowej lokalizaciji,

7) przygotowania pustych pojemnikéw do odbioru przez Wykonawce nie pézniej
niz 6 dni roboczych po zakonczeniu realizacji zamdwienia,

8) przygotowania metryk zasobu akt na etykietach przekazanych przez Wykonawce
zawierajgcej liczbe porzadkowg, symbol wydziatu, nr plomby - metryka ta bedzie
umieszczana na pojemnikach przez Zamawiajgcego.



§4

Ustuga przeprowadzki wykonana zostanie w terminie: od dnia 24.04.2018 r. do dnia
27.04.2018 r., w godzinach od 7.00 do 19.00.

1.

§5
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wyrzadzone szkody, powstate wskutek
realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ petne koszty szkéd w przypadku uszkodzenia,
utraty czy ubytku mienia oraz zasobu akt bgdz uszkodzen infrastruktury obu budynkow
lub mienia pozostawionego na miejscach parkingowych, wynikajgcych z jego winy.
Wykonawca oswiadcza, ze na czas realizacji przedmiotu umowy posiada optacone
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz 50 000,00 PLN. Kopia polisy
wraz z potwierdzeniem dokonania optaty stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

§6
Tytutem wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie ryczattowe brutto w kwocie ........cccvevuennns ztotych (stownie: .................

ztotych), netto ........... zt.

Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie 21 dni
od daty przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawe wystawienia faktury stanowit bedzie protokét odbioru przedmiotu umowy.

Za date zaptaty strony przyjmujg date zlozenia przelewu w banku prowadzgcym
rachunek Zamawiajgcego.

Faktura w pozycji nabywca winna zawiera¢: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
we Wroctawiu, 50-441 Wroctaw, ul. Tadeusza Kosciuszki 82, NIP 897-17-47-119,
Regon: 020860626.

§7

Za niewykonanie umowy lub nienalezyte wykonanie umowy strony ustalajg

odpowiedzialno$¢ na zasadzie kar umownych. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu

kare umowng za:

1) opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie o ktéorym mowa w § 4
- w wysokosci 600,00 zt za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,

2) odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1.

Wykonawca oswiadcza, iz wyraza zgode na pobranie z niewyptaconego wynagrodzenia

lub wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy naliczonych

kar umownych, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1.

Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego

wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§8

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekcii
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, dostepng pod adresem: http://wroclaw.rdos.gov.pl/
system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i deklaruje wspotprace w tym zakresie.


http://wroclaw.rdos.gov.pl/%20system-ekozarzadzania-i-audytu-emas
http://wroclaw.rdos.gov.pl/%20system-ekozarzadzania-i-audytu-emas

§9
1. Osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego, ktérym przystuguje prawo podpisania
protokotu odbioru przedmiotu umowy, a takze do kontaktu z Wykonawca s3a:
1) Jarostaw Trzeszcz, e-mail: jaroslaw.trzeszcz.wroclaw@rdos.gov.pl, tel. 71 74 79 320,
2) Jerzy Dalecki, e-mail: jerzy.dalecki.wroclaw@rdos.gov.pl, tel. 71 74 79 325,
3) Monika Potomska, e-mail: monika.polomska.wroclaw@rdos.gov.pl, tel. 71 74 79 325,
2. Osobg wyznaczong przez Wykonawce ktérej przystuguje prawo podpisania protokotu
odbioru przedmiotu umowy, a takze do kontaktu z Zamawiajgcym jest/sa:
D) e-mail: ...........ool tel. oo

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie spory mogace wynikngé z niniejszej umowy rozstrzygaC bedzie sad
powszechny wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
3. Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

W
v& Spefniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS Plac Powstaicow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw, fel.: 71 34-06-807, fax: 71 34-06-806, sekretariatwrodaw@rdos.gov.pl, wrodaw.rdos.gov.pl



mailto:jaroslaw.trzeszcz.wroclaw@rdos.gov.pl
mailto:jerzy.dalecki.wroclaw@rdos.gov.pl
mailto:monika.polomska.wroclaw@rdos.gov.pl

Zatgcznik nr 1
doumowynr ................. zdnia ...

ZESTAWIENIE MIENIA DO USLUGI PRZEPROWADZKI
ORAZ OPIS LOKALIZACJI OBIEKTOW

Zaso6b dokumentaciji i akt archiwum wymagajacy pakowania do pojemnikow:

1) dokumentacja drukowana o formacie A4, m.in. standardowe segregatory o0 roznej
grubosci (do 10 cm), teczki, publikacje — 103 mb.,

2) akta archiwum zaktadowego zapakowane w tekturowe pudta archiwizacyjne

o wymiarach 100 mm x 340 mm x 310 mm — 244 mb.

Mienie Zamawiajgcego:
1) regaty metalowe o wymiarach (szeroko$¢/ wysokosé/ gtebokose):

a) 0,94 m x 25 m x 0,32 m — 48 szt. (nie mieszczg sie do wind, konieczne jest

znoszenie po schodach),

b) 0,70 m x 2,5 m x 0,32 m — 9 szt. (nie mieszczg sie¢ do windy, konieczne jest

znoszenie po schodach),
2) woézek transportowy — 1 szt.,
3) pojemniki PCV na odpady — 3 szt.
4) biurko — 2 szt.
5) klimatyzator przenosny — 1 szt.
6) regat waski wysoki — 1 szt.
Informacja o lokalizacjach ustugi:
1) dotychczasowa lokalizacia przy pl. Powstancow Warszawy 1. 2 pomieszczenia
zlokalizowane na lll pietrze:

a) winda osobowa o wym. 90x105x200 cm szer./gt./wys. (szer. i wys. przeswitu
drzwi), dostepna od poziomu parkingu do lll pietra - przy pomieszczeniach
Zamawiajgcego, dojazd do windy przy uzyciu metalowej rampy,

b) winda ,towarowa” o wym. 110x90x200 cm szer./gt./wys. (szer. i wys. przeswitu
drzwi), dostepna od poziomu parkingu do Il pietra — oddalona od pomieszczen
Zamawiajgcego,

c) obie windy dostepne z parkingdbw na wewnetrznych dziedzihcach budynku
Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego,

d) bramy wjazdowe na dziedzifice o wym. 260x330 cm szer./wys.,

e) mozliwos¢ jednoczesnego wjazdu na poszczegolne dziedzince tylko jednego
samochodu,

f) dostepne klatki schodowe umozliwiajgce transport regatow lub mienia,

2) nowa lokalizacja przy ul. J. Matejki 6: 2 pomieszczenia zlokalizowane w przyziemiu,
ponizej poziomu gruntu:

a) brama wjazdowa o wymiarach 360 x 400 cm szer./wys.,

b) brak windy,

C) zejscie po 7 schodach,

d) mozliwos¢ jednoczesnego wjazdu na parking wewnetrzny tylko jednego
samochodu.




